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„Unser menschliches Leben ist seit Weihnachten ein Weg mit dem Leben Gottes,
das sich an uns Menschen verschenkt hat.“

Bischof Klaus Hemmerle

Am Ende des Jahres möchten wir uns für die gute
und vertrauensvolle Zusammenarbeit und Ihr 

Engagement bedanken. 

Wir wünschen Ihnen schöne und frohe 
Weihnachtstage 

und einen guten Rutsch in das Jahr 2020!
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Aktuelles aus dem Verwaltungszentrum Schleiden

Öffnungszeiten Weihnachten/Silvester

Wir sind am 23., 27. und 30.12.2019 sowie am 02. und 03.01.2020 gerne für Sie
da.  Bitte  beachten  Sie,  dass  urlaubsbedingt  nicht  alle  Mitarbeiter/-innen  zu
erreichen sind. 

In  diesem  Zusammenhang  beachten  Sie  bitte,  dass  wir  nur  bei
Rechnungen, die bis zum 18.12.2019 um 12 Uhr bei uns eingegangen sind,
eine Verarbeitung noch in diesem Jahr garantiert werden kann.

Personalveränderungen

Herr Michael Rick wird das VWZ zum 31.12.2019 auf eigenen Wunsch verlassen,
um sich neuen beruflichen Herausforderungen zu stellen. Wir wünschen ihm für die
Zukunft alles Gute und bedanken uns herzlich für die angenehme Zusammenarbeit.

Die vakant  gewordene Stelle von Herrn Rick konnte bereits zum 01.11.2019 mit
Herrn Daniel Biernacki neu besetzt werden. Wir begrüßen den neu im Dienste des
VWZ mitwirkenden Kollegen herzlich und wünschen ihm einen guten Start.

Zum  01.11.2019  hat  Frau  Jessica  Kohlgraf  ihre  dreijährige  Ausbildung  zur
Bürokauffrau begonnen. Wir begrüßen Frau Kohlgraf im VWZ und wünschen einen
guten Einstieg.

Daniela Surrey unterstützt uns ab dem 01.01.2020 im Fachbereich Finanzen. Wir
begrüßen sie ganz herzlich und wünschen ihr einen guten Start.

Rückblick Verbandsversammlung -   Verbandsausschuss

Seit  der  Verbandsversammlung  am 31.10.2019  sind  folgende  Herren  Mitglieder
des neuen Verbandsausschusses:

➢ Pfarrer Hans-Joachim Hellwig (Vorsitzender), kgv Kall/Nettersheim

➢       Herr Helmut Hofmann, (stellv. Vorsitzender), St. Martin Nettersheim

➢ Herr Klaus Goffart, St. Lambertus Kalterherberg

➢ Herr Josef Heidemann, St. Laurentius Merzenich

➢ Herr Günter Jäger, St. Marien Vettweiß

➢ Herr Helmuth Kieven, Hl. Geist Jülich

➢ Herr Franz-Josef Kruth, St. Laurentius Merzenich

➢ Herr Manfred Mehren, St. Josef Huchem-Stammeln

➢ Herr Justus Peters, St. Gereon Boslar

➢ Herr Rudi Wiesen, St. Johann Baptist Ripsdorf
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Wir  danken  den  Verbandsausschussmitgliedern  für  die  Bereitschaft,  dieses
Ehrenamt zu übernehmen und freuen uns auf eine gute Zusammenarbeit!

Bei  dem  ausgeschiedenen  Verbandsausschussmitglied  Herrn  Arnold  Christoph
möchten wir uns an die Stelle nochmals recht herzlich für die gute Zusammenarbeit
bedanken. 
Unser  neues  Verbandsausschussmitglied  Herrn  Günter  Jäger  begrüßen  wir  und
freuen uns auf die Zusammenarbeit.

Hinweis Telefonanlage VWZ

Aufgrund  von  Arbeiten  an  unserer  Telefonanlage  bzw.  unseren  Telefonleitungen
kann  es  zurzeit  leider  ab  und  an  zu  Störungen  kommen.  Wir  bitten  dies  zu
entschuldigen. 

Nutzung Bistums-E-Mail-Adressen für Beauftragte

Wir  möchten  uns  zunächst  bei  allen  bedanken,  die  bereits  ihre  Bistum-E-Mail-
Adresse im Kontakt mit uns nutzen. Nur so kann eine zeitgemäße, dem kirchlichen
Datenschutzgesetz entsprechende Kommunikation gewährleistet werden.

Sollten  Sie  noch  keine  Bistums-E-Mail-Adresse  haben  oder  etwas  mit  Ihrem
Bistums-Zugang nicht in Ordnung sein, dann wenden Sie sich gerne an Frau Sarah
Schäfer (sarah.schaefer@bistum-aachen.de oder 02445 9501-29).

Um Ihnen die Nutzung Ihrer Bistums-E-Mail zu erleichtern, besteht die Möglichkeit,
sich einen Zugang über Webmail (webmail.bistum-aachen.de) einrichten zu lassen.
Außerdem  erhalten  Sie  mit  diesem  Infobrief  eine  Anleitung,  wie  Sie  sich  die
Betreffzeile der E-Mails an Ihre private E-Mail-Adresse weiterleiten können.

Infos aus dem Fachbereich Immobilien

Zählerstände/Heizölbestände zur Erstellung der Betriebskostenabrechnungen

Mit diesem Infobrief erhalten Sie das Formular zur  Erfassung der Zählerstände
und Heizölbestände zum 31.12.2019. Diese Angaben sind zur Erstellung von kor-
rekten Betriebskostenabrechnungen zwingend notwendig. Dabei sind wir,  wie ge-
wohnt, auf Ihre Hilfe vor Ort angewiesen. Bitte überprüfen Sie beim Eintrag ins For-
mular nochmals alle Zählernummern und ggf. Zwischenzähler, dies hilft uns bei der
Zuordnung der Verbräuche auf die Mieteinheiten enorm. Bitte reichen Sie uns das
ausgefüllte Formular bis zum 31.01.2020 zurück. Vielen Dank.

Das  Formular  zur  Erfassung der  Zählerstände und Heizölbestände finden Sie
auch auf unserer Website unter Service - Sonstige Downloads - Zählerstände Miet-
objekte.
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         Kirchen vor Brandgefahr schützen-
Weihnachtsbäume nicht zu trocken werden lassen

In diesen Tagen werden die Kirchen zur Feier der
Geburt Christi wieder festlich geschmückt. In vielen
Gemeinden gehören dazu auch große und prächti-
ge Tannenbäume, die in den Kirchenräumen aufge-
stellt werden.

Adventskränze, Weihnachtsbäume und Weihnachtsdekorationen an Krippen trock-
nen mit der Zeit zum Teil sehr schnell aus und sind dadurch sehr leicht entflammbar.
Das trockene Reisig brennt mit hoher Geschwindigkeit und hohen Temperaturen ab.

Eine Ausbreitung auf das gesamte Inventar des Kirchenraumes ist deshalb inner-
halb Minuten möglich. Neben den finanziellen Schäden ist oft der Verlust einer wert-
vollen Ausstattung, die nicht mehr zu ersetzen ist, die Folge. Vor allem sind die Be-
sucher der Kirche in hohem Maß gefährdet.

Aufgrund einer Vielzahl dramatischer Kirchenbrände in den letzten Jahren in der Ad-
vents- und Weihnachtszeit wird empfohlen, insbesondere die Nadelhölzer nur solan-
ge wie unbedingt notwendig im Kirchenraum zu belassen. Kerzen sollten weit ent-
fernt aufgestellt werden und auf  nicht brennbaren Untergründen stehen. Auch die
Opferkerzen,  die  in  der  Regel  in  jedem Kirchenraum vorhanden sind,  sollten  in
großem Abstand ihren Platz haben. Es empfiehlt sich ebenfalls, einen Feuerlöscher
in der Nähe bereit zu halten. Lichterketten sind elektrische Anlagen und Betriebsmit-
tel und müssen in einem ordnungsgemäßen Zustand sein.

Zusammengestellt aus den Schreiben Dezember 2011, November 2002 und Dezember 1995 vom BGV an die Kir-
chenvorstände.

Infos aus dem Fachbereich Finanzen

Vermögenstransfer

Aus gegebenem Anlass möchten wir darauf hinweisen, dass der Transfer freier Mit-
tel an Fonds oder (kirchennahe) Vereine Schenkungen sind.

Schenkungen sind ab 15.000 EUR genehmigungspflichtig. Vermögenstransfer die-
ser Art werden durch das Generalvikariat allerdings nicht genehmigt. 

Eine Stückelung des Transferbetrages zur Umgehung der Wertgrenze von 15.000 
EUR hebt die Genehmigungspflicht nicht auf.
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Anforderungen Eingangsrechnungen

Wir möchten noch einmal auf Folgendes hinweisen:

Zum reibungslosen Ablauf des Einscannens ist es wichtig, dass Folgendes bei
der Bearbeitung und Zusendung von Rechnungen beachtet wird:

• Verzichten Sie bitte auf Anmerkungen im Anschreiben zu den beiliegenden
Rechnungen.  Vermerken  Sie  bitte  alle  Angaben  direkt  auf  der  jeweiligen
Rechnung, ggf. der Rückseite oder auf einem gesonderten DIN-A4-Blatt je
Rechnung. Post-its und andere angeheftete Notizzettel können beim Eins-
cannen nicht verarbeitet werden.

• Verwenden Sie bitte bevorzugt Büroklammern, um Vorgänge zusammenzu-
fassen, da diese leichter entfernt werden können (möglichst keine Tacker-
klammern).

• Baurechnungen, die von Architekten geprüft werden, sortieren Sie bitte wie
folgt:  zuerst die Rechnung, dann das Prüfungsblatt  des Architekten,  dann
Aufmaß- und weitere Unterlagen. 

• Kassenzettel oder ähnliche Belege, die nicht im DIN-A4-Format sind, kleben
Sie bitte auf DIN-A4-Blätter. Überlange Kassenbelege teilen Sie bitte auf und
kleben diese auf ein DIN-A4-Blatt. Verwenden Sie bitte einen Klebestift, da
flüssige Klebstoffe und Tesafilm zu schwarzen Verfärbungen bei  Thermo-
papierbelegen führen. 

• Verwenden Sie bitte möglichst schwarze Tinte bei Stempeln und Stiften.

Infos aus dem Fachbereich Personal

HCM (Human Capital Management)

Parallel zum OMM (Organisation Management) wurde seit dem Frühjahr 2019 ein
weiteres Modul der neuen integralen Personalsoftware aufgesetzt. Das Human Ca-
pital Management (HCM), welches besser für die digitalen Herausforderungen der
Zukunft gerüstet ist, löst das Ihnen wohl bekannte Programm Perbit ab, aus dem
Sie bisher viele Berichte für die Personalarbeit generieren konnten.
Es galt die in Perbit erfassten Daten auszuwerten und in die neue Software einzu-
spielen. Der Prozess erfolgte unter Beteiligung der Vertreter der Verwaltungszentren
aus der Facharbeitsgruppe Personal.
Die gute Zusammenarbeit mit dem BGV und sdworx in diesem Prozess sowie auch
schon bei der vorherigen Migration der Abrechnungssoftware auf fidelis.Personal ist
hervorzuheben. Die Bedürfnisse und Anforderungen aus den Verwaltungszentren
wurden und werden berücksichtigt.

Im September/Oktober 2019 wurde die Software „Perbit“  durch das Modul HCM
auch für die Koordinatoren und die KiTa-Träger gGmbHs abgelöst. Die Ablösung er-
folgte zu individuellen Zeitpunkten nach einer Einführung der Koordinatoren in die
neue Software durch die Mitarbeiter der Verwaltungszentren.
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Das  Modul  bietet  neben  Schriftverkehren  (bspw.  Dokumentation  Einsichtnahme
Führungszeugnis,  Antrag  auf  Berücksichtigung  Freibeträge  §  3  Nr.  26  oder  26a
EStG) auch die Möglichkeit für Koordinatoren, eigene Notizen und Anmerkungen zu
erfassen.

Auswertungen wie zum Beispiel „erweitertes Führungszeugnis fehlt“, eine Alterssta-
tistik, Geburtstagsliste oder Renteneintrittsübersicht können aufgerufen werden. In-
terne Werdegänge werden dargestellt.

Die aus Perbit gewohnten Auswertungen zum Betrieblichen Eingliederungsmanage-
ment und die Übersicht der anstehenden tariflichen Jubiläen werden künftig per E-
Mail zur Verfügung gestellt werden. Denn zur Effektivität einer integralen Personal-
software gehört auch, die Auswertungen dort zu fahren, wo die Daten zur Verfügung
stehen. 
Die  Jubiläumszeitpunkte  werden folglich  ab sofort  in  Fidelis  errechnet  und nach
HCM importiert werden. Sie sind dann ersichtlich über die Maske „Auf einen Blick“
bzw. auf dem Mitarbeiterstammblatt. 

Wichtig ist zu wissen:
Die Umstellung für die Koordinatoren von Perbit auf HCM ist schon zu einem sehr
frühen Zeitpunkt in diesem Prozess erfolgt. Wir sind noch nicht perfekt. Rückmel-
dungen und Vorschläge von der Basis zur Anpassung und Weiterentwicklung des
Moduls sind erwünscht.
Die Weiterentwicklung des Moduls kann von diesen Rückmeldungen und Anregun-
gen der Nutzer nur profitieren. Über die weitere Entwicklung wird berichtet werden.

Anlagen:
Telefonliste (ab 01.01.2020)
Zählerstandliste für Mietobjekte
Anleitung Weiterleitung Betreffzeile
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